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KẾ HOẠCH THÁNG 9/2014
 *Chủ đề:   “Thi đua lập thành tích chào mừng 69 năm Ngày Quốc khánh nước Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam (02/9/1945 - 02/9/2014) - Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường - Chào mừng năm học mới2014-2015"
 

I/Đánh giá việc thực hiện kế hoạch tháng 8/2014
- Đã trả phép đúng thời gian quy định.

- Họp Hội đồng sư phạm

- Lập danh sách con CBNGNLĐ đề nghị trao quĩ khuyến học LĐLĐ huyện năm 2014.

- Đã tham gia học chính trị hè 2014.

- Đã làm công tác tuyển sinh và duyệt tuyển sinh lớp 1.

- Hoàn thành và nộp các loại báo cáo

- Đã xử lý tốt công văn hai chiều

- Đã chuyển lương và các chế độ liên quan cho CBGV-NV

- Đã tham gia trực báo kế toán

- Kế toán - Thủ quỹ đã tự kiểm tra các khoản thu-chi ngoài ngân sách NH 2013-2014; Lập kế hoạch thu – chi NH 2014-2015 để báo cáo trước Hội nghị phụ huynh.

- Tham gia Hội nghị phụ huynh

- Làm vệ sinh khuôn viên trường lớp, phòng học, phòng làm việc

- Chuẩn bị tốt cho công tác khai giảng năm học mới

- Tham gia các hoạt động do các đoàn thể tổ chức

II/ Kế hoạch tháng 9/2014 

- Thực hiện kế hoạch tháng của PGD và trường
- Tham gia "Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường" và khai giảng năm học mới 2014 – 2015.

1. Kế toán:

- Chuyển lương và các chế độ liên quan kịp thời

- Mua thêm sách báo và đồ dùng dạy học bổ sung vào thư viện

- Lập dự toán mua sắm CSVC đầu năm

- Bàn giao kế toán.

- Phối hợp với Thủ quỹ thu các khoản đầu năm học

2. Văn thư:

- Hoàn thành các mẫu báo cáo đầu năm học
- Cập nhật báo cáo Pmis, cổng thông tin, nhận các loại hồ sơ, sổ sách tại PGD 

- Làm Phổ cập GDTH-ĐĐT
- Tham gia các lớp tập huấn do Phòng Giáo Dục tổ chức

- Tham gia trao quà trung thu cho học sinh toàn trường

- Xử lý và vào sổ công văn đến, công văn đi

- Làm vệ sinh khuôn viên trường lớp, phòng học, phòng làm việc

3. Bảo vệ:
- Làm vệ sinh khuôn viên trường lớp, phòng học, phòng làm việc

- Vệ sinh, chăm sóc cây cảnh, bảo vệ tài sản 24/24      
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